
安否確認システム簡単操作ガイド

～ウェブ編～

 ⼤学から安否確認や緊急連絡のための安否確認
メールが⼤学のメールアドレス宛に送信されます。
 あらかじめスマホに Outlook アプリ（メール）
または UNIPA スマホアプリ（学⽣のみ）のイン
ストールしておくことを推奨します。

安否確認のメールを受信したら

⾝の安全等の確保した後に、ポータルサイトに
ログインして安否状況を報告してください。

●未回答の安否確認がある場合、ポータルサイト
ログイン後に安否確認の⼀覧が表⽰されます。
すべての安否確認に回答するまで他のポータル
サイトの機能は使⽤できません。

●安否確認への回答は、回答期間中であれば何度
でも変更できます。

安否確認配信期間中の注意事項

（1）安否確認配信期間中にポータルサイトにログ
インすると、【安否確認回答⼀覧】画⾯が表⽰
されます。回答する安否確認の「件名」をクリッ
クしてください。

PC サイトから安否状況を報告する

（2）【安否確認回答】画⾯が表⽰されます。必要な
項⽬を選択または⼊⼒し、[ 回答 ] をクリック
します。

（3）【回答確認】ダイアログが表⽰されたら [OK]
をクリックして安否状況を回答します。

（4）【安否確認回答⼀覧】画⾯の回答した安否確認
が「回答済」になります。

スマホサイトから安否状況を報告する

（1）安否確認配信期間中に
ポータルサイトにログ
インすると、【安否確
認回答⼀覧】画⾯が表
⽰されます。回答する
安否確認タップしてく
ださい。

（2）【安否確認回答】画⾯
が表⽰されます。必要
な項⽬を選択または⼊
⼒し、[ 回答する ] を
タップします。

（3）【回答確認】ダイアロ
グが表⽰されたら
[OK] をタップして安
否状況を回答します。

（4）【安否確認回答⼀覧】
画⾯の回答した安否確
認が「回答済」になり
ます。


